
 

 
 

 
 
 

คู่มือการใหบ้ริการประชาชน 
เร่ือง มาตรฐานการใหบ้ริการสอบสวน 
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พนัธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของ
งาน   ขัน้ตอนการปฏิบัต ิ     พันธะสัญญา 

 
     ภายใต้กรอบ 

1. การแจง้เอกสารหาย 1. พบเจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนั เพ่ือ
เขียน บนัทกึประจ าวนัเอกสารหาย 
2. พนกังานสอบสวนลงนามในบนัทกึ
ประจ าวนัในขอ้ท่ีรบัแจง้3. เจา้หนา้ท่ี
เสมียนประจ าวนัมอบส าเนา บนัทกึ
ประจ าวนัใหผู้แ้จง้* ประชาชนมี
ทางเลือกที่สามารถใชบ้รกิารได ้ที่สถานี
ต ารวจใกลเ้คียงท่ีสะดวก แจง้ความ 
ออนไลน ์
(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาที นบัตัง้เวลาท่ีเจา้หนา้ท่ีรบัแจง้ 

2. การเปรียบเทียบปรบั ตาม
ใบสั่ง 

 
1. น าใบสั่งไปพบพนกังานสอบสวนเพ่ือ
ก าหนดอตัราเปรียบเทียบปรบั2. ช าระ
คา่ปรบัท่ีเสมียนเปรียบเทียบปรบั รบั
ใบเสรจ็ และใบอนญุาตขบัข่ี(กรณีไม่
ตอ้ง บนัทกึคะแนน)* ประชาชนมี
ทางเลือกที่จะสามารถใช ้บรกิารช าระ
คา่ปรบัทางไปรษณียห์รือธนาคาร 

ภายใน 30 นาที นบัตัง้เวลาท่ีเจา้หนา้ท่ีรบัแจง้ 

3. การส าเนาบนัทกึประจ าวนั  
เก่ียวกบัคด 

1. ย่ืนค ารอ้งขอคดัส าเนาบนัทกึ
ประจ าวนั ตอ่พนกังานสอบสวน2. เม่ือ
หวัหนา้สถานีพิจารณาแลว้มี ความเหน็
อนญุาต3. เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนั
ส  าเนาบนัทกึ ประจ าวนัใหน้ายต ารวจ
สญัญาบตัรรบัรอง ส  าเนาถกูตอ้ง มอบ
ใหก้บัผูแ้จง้ 

ภายใน 30 นาที - วนัเวลาราชการ 



4. การขอถอนค ารอ้งทกุข ์ 1. พนกังานสอบสวนเวรเจา้ของคดี หรือ 
รอ้ยเวรตรวจสอบเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง 
2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบคดีและ 
อธิบายขัน้ตอนการด าเนินคดี 
3. บนัทกึปากค าและลงลายมือช่ือในสมุ
บญัชี ยดึและรกัษาทรพัย(์กรณียดึของ
กลาง) ลง บนัทกึประจ าวนับนัทกึการ
ถอนค ารอ้งทกุข ์คดีความผิดอนัยอม
ความได ้

ภายใน 1 ชั่วโมง  

5. การแจง้ความเป็นหลกัฐาน  
กรณีไมเ่ก่ียวกบัคด 

1. พนกังานสอบสวนซกัถาม
รายละเอียด ขอ้เทจ็จรงิและตรวจสอบ
หลกัฐาน เอกสารท่ี เก่ียวขอ้ง อธิบายขอ้
กฎหมาย 
2. ลงบนัทกึประจ าวนั 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

6. การขอประกนัตวัผูต้อ้งหา 1. ผูต้อ้งหาหรือผูมี้ประโยชนเ์ก่ียวขอ้ง
น า หลกัประกนัย่ืนค ารอ้งขอปลอ่ย
ชั่วคราวตอ่ พนกังานสอบสวน หรือเจา้
พนกังานต ารวจ  
2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบ
หลกัฐาน ถกูตอ้งครบถว้น 
3. บนัทกึสญัญาประกนั และมี
ความเหน็ควร หรือไม่ควรอนญุาตให้
ประกนั 
4. ผูมี้อ านาจสั่งอนญุาตหรือไม่อนญุาต
ให ้ประกนั 
5. กรณีท่ีอนญุาต ใหอ้อกหลกัฐานรบั 
หลกัประกนัและสญัญาประกนัคูฉ่บบั
มอบให ้นายประกนั 
6. เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนัท าการ
บนัทกึ ประจ าวนัเพ่ือปลอ่ยตวั หรือไม่
ปลอ่ยตวั ผูต้อ้งหา 

ภายใน 24 ชั่วโมงนบัแตเ่วลาท่ีย่ืน
ค ารอ้งตอ่ พนกังานสอบสวน หรือ
เจา้พนกังานต ารวจ กรณีเหตุ

จ าเป็นไม่อาจสั่งปลอ่ยชั่วคราวได้
ให ้พิจารณาใหเ้สรจ็สิน้ภายใน 24 
ชั่วโมง นบัแต ่เวลาท่ีย่ืนค ารอ้งขอ

ปลอ่ยชั่วคราว 
 

 

1. พนกังานสอบสวนไดท้  าการสอบสวน 
พิมพล์ายนิว้มือผูต้อ้งหาแลว้ 
2. หลกัฐานเก่ียวกบัผูป้ระกนัครบถว้น 
3. หลกัฐานเก่ียวกบัหลกัประกนั
ครบถว้น  
4. พนกังานสอบสวนเป็นผูมี้อ านาจ
วินิจฉยั ค  ารอ้งยกเวน้ 
4.1 คดีความผิดตอ่พระมหากษัตรยิ ์
พระ ราชินีรชัทายาท และผูส้  าเรจ็
ราชการแทน 
 4.2 คดีความผิดความมั่นคงของรฐั
ภายใน ราชอาณาจกัร 4.3 คดีอกุฉกรรจ์
สะเทือนขวญั 

7. การคืนหลกัทรพัยท่ี์น ามา
ประกนัผูต้อ้งหา 

1. น าหลกัฐานรบัหลกัประกนัตวั
ผูต้อ้งหา พบพนกังานสอบสวนหรือ
เจา้หนา้ท่ีธุรการ ทางคดี 
2. พนกังานสอบสวนหรือเจา้หนา้ธุรการ
ทาง คดีตรวจสอบและบนัทกึผลคดีถึง
ท่ีสดุหรือ บนัทกึเหตท่ีุถอนคดีได ้
3. พนกังานสอบสวนมีความเหน็ใหถ้อน 
สญัญาประกนั 

ภายใน 24 ชั่วโมงในวนัเวลา
ราชการนบัแต ่เวลาท่ีย่ืนหลกัฐาน
ประกนัตวัผูต้อ้งหาตอ่ พนกังาน

สอบสวนภายใน 1 วนัท าการนบัแต ่
วนั ย่ืนหลกัฐานประกนัตวัผูต้อ้งหา
ตอ่ พนกังานสอบสวนภายใน  

1วนั 

1. หลกัทรพัยท่ี์เก็บรกัษาอยู่ท่ีสถานี
ต ารวจ 
2. พนกังานสอบสวนเป็นผูมี้อ านาจ
วินิจฉยัคืน  หลกัทรพัยป์ระกนั 
1. หลกัทรพัยไ์มไ่ดเ้ก็บรกัษาอยู่ท่ีสถานี
ต ารวจ  
2. พนกังานสอบสวนเป็นผูมี้อ านาจ
วินิจฉยั คืนหลกัประกนั 



4. เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนัลงบนัทกึ 
ประจ าวนั และมอบหลกัทรพัยคื์นให้
นาย ประกนั 

8. การตรวจสอบสภาพรถในคดี
จราจร 

1. พนกังานสอบสวนท าบนัทกึสง่รถไป
ตรวจ สภาพ 
2. น ารถไปตรวจสภาพท่ีกองบงัคบั 
การจราจรหรือผูช้  านาญการอ่ืน แตต่อ้ง 
สอบสวนใหป้รากฏความรูค้วามช านาญ
ในเรื่องนัน้ไวด้ว้ย 

ภายใน 1 วนั  

9. การคืนของกลางกรณีศาลมี
ค าพิพากษา หรือค าสั่งถึงที่สดุ
ไม่รบิหรือพนกังานอยัการ แจง้
ใหคื้น 

1. น าหลกัฐานแสดงกรรมสทิธ์ิ และ
เอกสารท่ี เก่ียวขอ้ง พบพนกังาน
สอบสวน 
2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบ
หลกัฐาน และพิจารณามีความเหน็
เสนอผูมี้อ านาจสั่ง คืนของกลาง 
3. ลงบนัทกึประจ าวนัคืนของกลางและ
ลง ลายมือช่ือรบัในสมดุบญัชียดึ และ
รกัษาทรพัย ์

ภายใน 1 ชั่วโมง  

10. การแจง้ความคืบหนา้ของ
คด 

- พนกังานสอบสวนแจง้เป็นหนงัสือถึง 
ผูเ้สียหาย 
 

 

ภายใน 1 เดือนจนกว่าการ
สอบสวนจะเสรจ็สิน้ 

 

11. การแจง้ใหญ้าตหิรือบคุคลท่ี
ผูต้อ้งหา ไวว้างใจทราบการ
จบักมุเม่ือผูถ้กูจบัรอ้งขอ 

- เจา้พนกังานต ารวจผูค้วบคมุผูต้อ้งหา
เป็นผู ้แจง้หรือประสานงานต ารวจทอ้งท่ี 
ท่ีญาต ิหรือบคุคลท่ีผูต้อ้งหาไวว้างใจมี
ภมูิล  าเนาอยู่ เป็นผูแ้จง้ 

ภายใน 24 ชั่วโมง  

 

 


